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DIRECCION DE OBRAS PUBLICAS

PRIMER SEGUNDO : TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE

INTRODUCCION
O MISION
CAPITULO 1

DISPOSICIONES
GENERALES

CAPITULO I
ALCANCE

ORGANIZACION
CAPITULOII

DE LA CAPACITACION
CAPITULO IV

DE LAS NORMAS . .
BASICAS DE
CONDUCTA . Y

CAPITULO V ~

DE LAS FALTAS
ADMINISTRATIVA

DE L OS VALORES
CAPITULO VI

DE LA JORNADA
LABORAL
CAPITULO VIl

LUGAR DE TRABAJO

CONSUMO DE
ALCOHOL YOTRAS
SUBSTANCIAS

SEGURIDAD DE LA .
lNFORMACION

m)w PUEBLO
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PUBLICACION EN LA
GACETA DE

GOBIERNO c o

CAPITULO Vi B b Gobioio whlsicipal  2013-7021

PERMISOS
LABORALES
CAPITULO IX

DE LAS SANCIONES
CAPITULO X
TRANSITORIOS
GRADO DE AVANCE 30% 35%

ELABORO
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“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctueso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”

Direccién de Educacion, Cultura y Bienestar Social

'1 ER. Trimestre 2DO. Trimestre - 3ER. Trimestre
- Presenitacién v ‘
" Objetivo : 4
Procedimiento de v
Direccidn de
Educacion
Proposito del
Protedimientos
Alcance
Respaonsabilidades
Método de Trabajo
Politica
Descripcion de
Actividades
Diagrama de Flujo
Publicaciénen la
Gaceta de Gobierno
Grado de Avance 30% ' 30%
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{GOBIERNO KUNICIPAL

ACULCO, MEXIEO
2019-2021

Acu

Goblermno Munlcipal 2019-2021

Construyamnos juntos un mejof Aculoe

EVIDENCIA DE AVANCE

ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE PROTECCION
CIVIL. Y DE BOMBEROS DE ACULCO

PRIMER SEGUNDO TERCER
TIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE

INTRODUCCION J
MISION J
VISION J
OBJETIVO J
MARCO LEGAL
ATRIBUCIONES DEL AREA
FUNCIONES DEL AREA
VALIDACION
APROBACION
PUBLICACION

CONTENIDO

NN~

€ PROF, .
WBE, o . AUTORIZO T i

ELABOR

s/

ZGONZALEZ

LIC. EMMANUELC PEREZ MEJIA e ¢
PRESIDENTE DEL“EOMITE INTERNO

ENLACE DEL 'COMITE INTERNO DE .
MEJORA REGULATORIA DE PC Y ‘ DE MEJORA REGULATORIA DE PC Y
BOMBEROS o R BOMBEROS
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AE P 2. L~ S M"_W‘;‘
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PARTES DEL REGLAMENTO INTERNO

PARTES

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO
TRIMESTRE

v INDICE.

v

v"  DISPOSICIONES
GENERALES.

v

v TITULO SEGUNDO
DE LAS
AUTORIDADES
MUNICIPALES
COMPETENTES EN
MATERIA DE
‘SEGURIDAD
PUBLICA Y SUS
ATRIBUCIONES.

v TITULO TERCERO
DESARROLLO
POLICIAL.

v’ TITULO CUARTO
DISPOSICIONES
COMUNES A LOS
INTEGRANTES DE
LA DIRECCION DE
SEGURIDAD
PUBLICA
MUNICIPAL.

v' TITULO  QUINTO
MEDIDAS
DISCIPLINARIAS ¥
SANCIONES,
COMISION DE
HONOR Y JUSTICIA.

DIRECTORIC

VALIDACION

AYRNAS

PUBLICACION EN
GACETA

[
155 5

TOTAL . 50%
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~ACTIVIDAD/FECHA

“ICALENDARIO:DE'ACTIVIDADES:

ACTIVIDAD
ESPECIFICA

' 28-
MAR-

2019

05-ABR-

2019

29-ABR-
2019

28-JUN-
.2019

30-SEP
2019

R MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS

INDICE,
ANTECEDENTES

ENTREGA FINAL

PROPOSITOS DEL
PROCEDIMIENTO PARA
CALIFICACION Y
SANCION

DE FALTAS
ADMINISTRATIVAS,
HECHOS DE TRANSITO
Y ACTAS
INFORMATIVAS

PRIMER
AVANCE
25%

PRIMER
AVANCE
5%

SEGUNDO
AVANCE
5%

SEGUNDO
AVANCE
10%

ENTREGA FINAL

ACTIVIDADES Y
RESPONSABLES DE
LLEVAR A CABO EL
PROCEDIMIENTO DE
CALIFICACION Y
SANCION, HECHOS DE
TRANSITO, ACTAS
INFORMATIVAS

PRIMER
AVANCE
5%

SEGUNDO
AVANCE
8%

v

ENTREGA FINAL

DIAGRAMAS DE FLUJO
DE PROCEDIMIENTO
DE CALIFICACION Y
SANCION, HECHOS DE
TRANSITO, ACTAS
INFORMATIVAS

PRIMER
AVANGCE
%

SEGUNDO
AVANCE
5%

v

SEGUNDO
AVANCE
5%

ENTREGA FINAL

&€ MaGico,

?j‘g PUEBLQ -

Ploza do fo Constiuclan a1, Ccd Cento, Acuiza, Bsloso oo M

Teks. (718) 124 COOT v [718) 12401 45




DIRECCION DE DESARROLLO AGROPECUARIO

Expedicidn de constancias agricolas,

PRIMER

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

SEGUNDO

TRIMESTRE

TRIMESTRE  |TERCER TRIMESTRE

CUARTO
TRIMESTRE

ganaderas y acuicolas

Gestidn para subsidio de fertilizante y

X

X

semilla mejorada

Gestién de maquinaria para la

Construccién o rehabilitacién de
bordos y caminos saca cosecha

Gestion de implementos agricolas

Gestién de vientres

Gestion para Construccién y
mantenimiento de corrales

Gestién de paquetes de pollos

Asistencia técnica a productores

>

>

Reglstro de Patente de Fierro Marcador

Analisis de Acidez de Suelo para Cultivo

Gestién de Subsidio para Adquisicidn
de Equipos Agricolas

Gaoblomo Munlcipol
Conxruyomos funtos us mchor Acuko
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GOBERNO KURICPAL

AGULED, HEXICO
20152024

EVIDENCIA DE AVANCE DE

LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA
MEDIADORA CONCILIADCORA

™

SEGUNDO AVANCE % TERCER AVANCE %

CONTENIDO - -7 | o o TEMPO O oes o

PRESENTACION !
ANTECEDENTES HISTORICOS
MARCO LEGAL
ATRIBUCIONES

DE LAS INVITACIONES

DESARROLLO DEL PROCEDIMIENTO: LLENADO
DE LOS FORMATOS DE APERTURA A LA .
SESION DE MEDIACION Y/O CONCILIACION.

EXPEDICION DE LAS ACTAS DE MUTUO
RESPETOY/O ACTAS DE CONFCRMIDAD

EXPEDICION DE LAS CONSTANCIAS
INFORMATIVAS
FECHA DE VALIDACION

FECHA DE ACTUALIZACION
PUBLICACION

“PORCENTAJE TOTAL.: 1"

25 %

ELABORO

Haza do lz Con uclr:m A1 Sl et Arl t2a,
Tebk (WY 001 ¢ 1218 12401 45
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Institute Municipnl de Cuttue Fisico y Deponto de AculEs
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20192021

“2019, Afio de! Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, ef Caudillo del Sur”

INSTITUTO MUNICIPAL DE CULTURA FiSICA Y DEPORTE DE ACULCO

CALENDARIO DE ACTIVIDADES DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

INDICE DE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PRIMER SEGUNDO TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE
Introduccion X
Objetivo del Manual
Marco Juridico
Denominacion del Procedimiento
Propésito
Alcance
Politica de Operacion, Normas y Lineamientos
Desarrollo de los Procedimientos (Procedimiento
para la organizacién y administracion de las
Instalaciones Deportivas Municipales)
Diagrama de Flujo
Procedimiento para el mantenimiento y
remocion de Instalaciones Deportivas
Diagrama de Flujo X
Procedimiento para las actividades fisicas y X
recreacion
Diagrama de Flujo X
Procedimiento para et Fomento al Deporte
Diagrama de Flujo :
Procedimiento para el deporte competitivo y /
representativo
" Diagrama de Flujo /
Procedimiento para eventos especiales /
Diagrama de Flujo /
' Procedimientos de apoyos no programados /
Diagrama de Flujo /

Pl B e B B

< XX

PUBLIACION EN GACETA MUNICIPAL VA
TOTAL DE AVANCE DE CUMPLIMIENTO / /] ©60%
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GOBIERKO MUNICIPAL

Comprometidos con el blenesitar de tu familja,
2019 ¢ 2027

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudilio del Sur”

SISTEMA MUNICIPAL PARA EL DESARROLLO INTEGRAL DE LA FAMILIA
DE ACULCO 2019-2021 {i
CALENDARIO DE ACTIVIDADES DE LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE
PROCEDIMIENTOS :
ACTNIDAD FEB | MAR | ABR | MAY | JUN | JUL | AGO | SEP | OBSERVACIONES
RECOPIACION [P | X | X i
INFORMACION
. R X X =
REVISON | P X | X :
R X X
VALDACION | P X Z
APROBACION | P X
MPRESION | P X
PUBLICACIONEN | P X Pl
GACETA f
i :
NOTA: PORCENTAJE DE AVNACE (65%) :
P = PROGRAMADO Q®CC,
R = REALIZADO S © : ol
° * P
ALY Vo. Bo. s
< ACULCO E
;"“ 2 - . :
f - 4’ :,?’Hn:or :\l\:‘f . E
C. SAQUEO ALEJANDRO DIONICIO MC’”ANG‘“GARLOS ADOLFO QUINTANA SERRNO

DIRECTOR DEL SISTEMA MUNICIPAL DIF ACULCO

T3 WCT IO g M ST el J oL EAW LG D

Srstema Mumupal para el Desarrolld 1ntegral de Ia Famma
Calle Epitafio Sanchez No.10

PIJEBLO Aculco de Espinoza, Estado de México
\v MAgGICo, . |

Tel. (718) 1240654




GOBIERNO DEL

ESTADO DE MEXICO A DEGISIONES FIRMES, BESULTADOS FUERTES.
v ] '
REPORTE DE AVANCE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO
NUMERO ACTIVIDADES PRIMER SEGUNDO TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE
1 "CAPITULO 1. '
PRESENTACION
2 CAPITULO 2. BASE
LEGAL ]
2 CAPITULO 3. OBJETIVO KT
: Y ATRIBUCIONES - T
4 CAPITULO 4.
ESTRUCTURA
ORGANICA
5 CAPITULO 5.
PROCEDIMIENTOS
6 TABLA DE
CONTENIDO
7 REVISION
8 APROBACION EN
CABILDO
9 PUBLICACION 0

C. INGRID ODETTE TERREROS ESPINOSA
AUXILIAR DE LA SECRETARIA PARTICULARY

COMUNICACION SOCIAL -
')
s

/ WA\

LIC. EDGAR SALINAS CASTILLO
SECRETARIO PARTIC

BERNARDO SANTOS CRISPIN

/R
%




GobemoM.unJr:lpul 2019-2021

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudillo del Sur”.
DIRECCION DE TURISMO

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES PARA LA REVISION Y ACTUALIZACION
DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA DIRECCION DE TURISMO MUNICIPAL.

REVISION Y ACTUALIZACION | PRIMER TRIMESTRE | SEGUNDO TERCER
TRIMESTRE TRIMESTRE

TITULO PRIMERDO. X
DISPOSICIONES '
- GENERALES
L TITULO SEGUNDO. X
DE LA DIRECCION DE
TURISMO.

CAPITULO I X
OBJETO DE LA NORMA
AMBITO DE VALIDEZ X
CAPITULO II.

DE LA ORGANIZACION

DE LA

PROFECIONALIZAGION

DE LAS OBLIGACIONES

DE LAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS GRAVES
SECCION PRIMERA DEL i
CCOHECHO

SECCION SEGUNDA DEL
HOSTIGAMIENTO Y EL
ACOSO SEXUAL

CAPITULC IV.

DE LOS PERMISOS Y

. AUSENCIAS

C CAPITULO V.

DE LAS SANCIONES
GARANTIA DE AUDIENCIA
Publicacién en gaceta
Porcentaje \

XXX X X
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. Construpanas it us £eior Arutn .

EVIDENCIA DE AVANCE DE

LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIETOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA

CONTENIDO

TIEMPO

PRIMER AVANCE

SEGUNDO AVANCE TERCER AVANCE

PRESENTACION

v

ANTECEDENTES
HISTORICOS

MARCO LEGAL

ATRIBUCIONES

-
1%
v

RESTRINCIONES

FECHA DE
VALIDACION

~ FECHA DE
ACTUALIZACION

PUBLICACION

PORCENTAIJE

50%

75%

ELABORO

Fa e,

1

PD. JUAN JOSE VENANCIO|GONZALEZ

o

3
Teks (718) 124 €00y (716) 12401 45

e
TITULARDE CONSEIER! Vs

- '




Gobletno Munlcipaf 20192321
LHERrir faertcs e micior Acukn

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, el Caudiflo del Sur”

Manual de
Procedimientos
GESTION DE PROGRAMAS
SOCIALES PARA MUJERES :
EN SITUACION * ¥
VULNERABLE : :

Primer Trimestre | Segundo Trimestre Tercer Trimestre

IMPARTICION DE CURSQS
PARA MUJERES * *®

IMPARTICION DE PLATICAS
Y ASESORIAS JURIDICA, ,
PSICOLOGICA Y DE *
TRABAJO SOCIAL

PUBLICACION
% DE AVANCE 40% 80%

R 21e] 0 3 ' ya s
Coordinadora del Instituto Municipal para la
Protecci6n de los derechos de las. Mujeres
Aculco Estado de México:

Ay, PUEBLO =~
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Gobisrmo Municiood ZONP-2021T
Construpomas Juntos e i Acude

DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
CALENDARIO DE ACTIVIDADES
| PRIMER SEGUNDO TERCER
ACTIVIDAD / FECHA TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE
PRESENTACION : * R
PROCEDIMIENTO 1 Lk 1
PROCEDIMIENTO 2 Co* T
PROCEDIMIENTO 3 ' . *
PROCEDIMIENTO 4 * *
PROCEDIMIENTO 5 * *
PROCEDIMIENTO 6 o * - o
PROCEDIMIENTO 7 . R
PROCEDIMIENTO 8 CE
REGISTRO DE EDICIONES S
‘DISTRIBUCION e
VALIDACION
APROBACION

oS one e
e) (;6\ é’c,u @lo “ ombre y Cargp del
Nombre y Cargo ién lo Elabord glg i b\la Dependenflia Municipal Mejora Regulato 'Wmﬁﬁb— :
. ‘ ¥ / i
& = ' '
e 2 R
MVZ. LAURA ISA| OSORNIO NAVARRETE E o ITZA LILIA EREZ LUGO . C. BERNARDO'SANITOS CRISPIN
Enlac é\Mejora Regularia 2. el de Desarrolig Econémico Coordinador Munjifipal gk Mejora Regulatoria
%; '§\ esidente de ité ? . ’
,f_:a.?’-'{ i N
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUEATES.

(%,

ORGANISMO PUBLICO DESCENTRALIZADO MUNICIPAL PARA LA PRESTACION
. DE LOS SERVICIOS DE AGUA POTABLE, DRENAJE Y TRATAMIENTO DE AGUAS RESIDUALES
’ DE ACUI.CO MEXICO

. CALENDARIO DE ACTIVIDADES T R T T
- MEJORA REGULATORIA 2019 R
ODAPAS/001/2019 REGLAMENTO INTERNO

TR Goaw o0 Ty o 0
¥ [ S I S P RS

Avance de

-Avaﬁ'ce de

Avance de su

i : “ 7 | cumplimiento Cumplimiento Cumplimiento
_T!tl._ﬂO . Capltulo . - p1t pz: p3t '
Titulo primero: Disposiciones | De Las Normas Prehmmares T |
Generales. o : dae s R v
De Las Atribuciones Y Facultades - v
Titulo segundo: Del Uso racional | Del Uso Y Aprovechamiento Eﬁcnente v
y Eficiencia del Agua. Cultura del Agua. .~ .. ConenE | o ,
Titulo Tercero De la Planeacién y Programamon il o v x
‘ Agua Potable, Drenaje.y T;atqmlento LV
‘ de Aguas Residuales. Dol iy
“Titulo cuarto: De la Prestacion | Derechos y Obligaciones:de los .- .- Y -
del Servicio - Beneficiarios y Usuarios. - -- - ‘ i
Del Sistema de Drenaje. el
Del Tratamiento de Aguas Resnduales N
De los Permisos de Descarga v
: L -1 De Los Procedimientos Admlnlstratlvos . , v
Titulo.Quinto . . 'y Recursos. B L
De Los Recursos Administrativos o v




RECISIONES FIRMES, RESULTALDS

R ! Avance de Avance de Avance de su
Titulo Capitulo. o Cumplimiento | Cumplimiento Cumplimiento
it 2t 3t
Titulo Sexto: Atencién a la Atencidn a los Usuarios~ "+ - < *- v
Ciudadania R A S
:Denuncia Ciudadana. - : Y
Titulo Séptimo: De las De los Tramites para su obtencién. 4
Factibilidades del Serviclo ,
o S _| De las Obligaciones de Ios Servidores .
| Piiblicos. o
De la Jornada de Trabajo.... - Vo 5
De la asistencia al Trabajo. v,
Titulo Octavo De los Dias de Descanso y Vacaciones.
De los Sueldos, Salarios y Dias de pago. -
De las Herramientas, Maquinariasy S W
Equipo de trabajo. - e
De {a Capacitacién y MEJOI’B Continua.
De la Proteccién Civil. s
Titulo Noveno De Las infracciones y Sanciones. ’
Titule Decimo De La Responsabilidad de los -
, Servidores Publicos
Transitorios Transitorios
Nombre y CargogiQuién io Elaboré " " Nombrey Cargo del . f" /jﬁé " -_',:: -
‘ (3 J 7 ‘ Titular de 1a Dependencj umcnpa;;? ;;;K_;(,\ s .
Ing. Irals LOSHGTURE Tovar Pérez d/ W I ;"C? ;f:':.f{::g o
Enlace del Comité de Mejora Regulatoria C. Iséglagﬁﬂez Venancio. { i%fﬁ = ;‘;
Director General del Organismoy { 1. AY! i _‘i~ o R
E& 1\.,{;:0 Jonios R ”;‘mml iﬂ
N ODATAS
ety d
\%'%a._';:“”?‘:‘f:‘)’f

FUEFITS,




DERECHOS HUMANOS
CALENDARIO DE ACTIVIDADES
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS

2019-2021

Goblerno Municipol
ConstrpOmas Jmi U SehW ACUKD

Manual de PRIMER TRIMESTRE SEGUNDO TRIMESTRE | TERCER TRIMESTRE
Procedimientos

Presentacién &

Antecedentes *

histéricos A

Marco legal ®

Atribuciones %
Restricciones %
Fecha de validacién

publicacion

% Avance 80% 80%

Trk: VI v Raraal e PR 1281 24

“loga o [ Cersttucion =1, Bol Coneo, acdoo, Btace oo Médoe




CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA TESORERIA MUNICIPAL
ENERO FEBRERO MARZO ABRIL MAYO JUNIO JULIO AGOSTO SEPTIEMPRE

ACTIVIDAD

INTRODUCCION X

OBJETIVO DEL MANUAL X

FUNDAMENTO JURIDICO X

PROCEDIMIENTQS ESPECIFICOS:OBJETIVO,ALCANCE,POLITICAS Y NORMAS,FUNDAMENTO LEGAL,RESPONSABILIDADES,DESCRIPCION DE ACTIVIDADES,DIAGRAMA
DE FLUJO,GLOSARIO

INTEGRACION, ELABORACION Y PROGRAMACION DEL
PRESUPUESTO X

RECONOCIMIENTO DE PASIVOS{ CUENTAS POR
PAGAR) . X

INETGRACION DEL INFORME MENSUAL X

INTEGRACION DE LA CUENTA PUBLICA X

MANEIO Y ADMINISTRACION DE RECURSOS X

DIGITALIZACION X

PAGO A PROVEEDORES, CONTRATISTAS Y
ACREEDORES X

RECAUDACION DE INGRESOS

PAGO DE PENSIONES ALIMENTICIAS

VERIFICACION Y ENTREGA DE CITATORICS

SOLICITUD,EIERCICIO Y COMPROBACION PARA LA
REVOLVENCIA DEL FONDO FUO

COBRO DE DERECHO OE USO DE VIAS Y AREAS

PUBLICAS PARA EL EJERCICIQ DE ACTIVIDADES
COMERCIALES Y DE SERVICIO: PUESTOS FIJOS EN /-
MERCADOS MUNICIPALES Y SEMIFIIOS - /
COBRO DE SANITARIOS PUBLICOS B [ X $ 0. i
& g "\'\;ATENTA EN
3‘. ‘ - )
o ‘

CUHRElosE ocTavie-R{ORES PEREZ

Gobienn Munis b
\, 2019-252) JA ESORERID M NICIPA!.




Calendario de actividades de la direccién de Administracion y Recursos Materiales

Afio 2019

No. Actividad ler trimestre 2019 | 2do trimestres 3ert trimestre 4to trimestre
1 Titulo Primero v ’
De las disposiciones generales -
2 Titulo Segundo -V
De la Administracién Piblica Municipal
3 Titulo Tercero v
De la Administracién Descentrahzada
4 Titulo Cuarto v
De Los Organos Auténomos
5 Titulo Quinto . v -
De las Suplencias
6 Titulo Sexto )
‘Medidas Disciplinarias y Garantias de Audiencia
7 Publicacién de la gaceta municipal

Porcentaje de avance

71%

Nombre y Cargl]

- i Auxnllar Admlmslratlvo
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DECISIONES FIRMES, RESULTADOS FUERTES.

| GORIFRNO DEL _
it¥d/ ESTADO DE MEXICO

Geblerno Municipal  201¢-2021

REPORTE DE AVANCE
SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO

NUMERO ACTIVIDADES PRIMER SEGUNDO TERCER
' TRIMESTRE TRIMESTRE TRIMESTRE
1 CAPITULO 1. AMBITO -
DE APLICACION
2 CAPITULO 2. DE LA —
ORGANIZACION _
2 CAPITULO 3. JORNADA
’ DE : TRABA.TO
PERMISOS
AUSENCIAS
4 CAPITULO 4. DEL
ACTUAR
RESPONSABILIDADES
DEL PERSONAL
5 CAPITULO 5. DE LAS
.| DISPOSICIONES
CONDICIONES
GENERALES
6 TABLA
CONTENIDO’
7 _ REVISION
8 ‘ APROBACION
- CABILDO
: 9 PUBLICACION

L.C.P. NOEM! GONZAGA CRISTOVAL
AUXILIAR DE LA SECRETARIA DEL AYUNTAMIENTO




Goblerho Municipal 2019-2021
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“2019. ANO DEL CENTESIMO ANIVERSARIO LUCTUOSO DE EMILIANO ZAPATA SALAZAR, EL CAUDILLO DEL SUR”

REPORTE DE AVANCE DE ACTUALIZACION DEL
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DELA
UNIDAD DE INFORMACION PLANEACION, PROGRAMACION Y EVALUACION.

PRESENTACION o o
OBJETIVO GENERAL. ' 1%
RELACION DE PROCEDIMIENTOS.

UIPPE-01  ELABORAGION Y EVALUAGION DEL PLAN DE DESARROLLO MUNIGIPAL 8%
UIPPE-02 PRESUF;UESTO OPERATIVOANUAL 8%

UIPPE-03 _AVANCE Y SEGUIMIENTO DE METAS FISICAS DEL PRESUPUESTO OPERATIVO ANUAL (POA). 8%

UIPPE-04 REVISION Y AUTORIZACION DE LOS DICTAMENES DE RE CONDUCCION D.E_ METAS FISICAS. 8%

UIPPE-05  ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA ' 8%
UIPPE-08  CAPTURA, ACTUALIZAGION Y VALIDACION DEL SISTEMA IPOMEX 8%
SI-MBOLOGIA PARA LA DIAGRAMACIGN DE PROCEDIMIENTOS : 1%

REGISTRO DE EDIGIONES ‘ | ' 1%
DISTRIBUCION o 1%
- VALIDACION 1%
PORCENTAJE DE AVANQE AL PRIMER TRIMESTRE 55%
<ORWAC/G,, C e

WON ¥ 2% o
»@““ €y,

,'T‘.'\;,E.fr o1
; ' NIDAD DE INFORMACION PLANEACION, - .../
PROGRAMACIGN Y EVALUACION DE ACULCO MEXICO“

PUEBIC

)
& MAGICO |
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Goblerno Munlclpal  20159-2021
Canstnynsas funtos us oelor Aruko

“2019, afio del centésimo aniversario luctuoso de Emiliano Zapata Salazar, El Caudillo del Sur”

DESARROLLO SOCIAL

Anexo 1 Muestra las partes del reglametno interno para la direccién de Desarrollo Social ya
realizadas y/o modificadas; por cada trimestre se muestra que se ha realizado.

Partesdel |, | ler Trimestre | 2do trimestre | 3er Trimestre 4to trimestre
reglamento

FUNDAMENTO v
JURIDIGO

Lo OBJETIVO

CAPITULO UNO

CAPITULO DOS

CAPITULO TRES

A Y Y R

CAPITULO
CUATRO

CAPITULO CINCO

<

CAPITULO SEIS

TRANSITORIOS v N]

o POR DIRECTOR Y . A
- COORDINADORES T BN
(FIRMAS) : e R k\kﬂ

APROBACIONEN | | e B
CABILDO o .

PUBLICACION EN
GACETA

TOTAL %

a0

Pluzq dn Iu Ccnsﬂiuclﬂn #I CntCElﬂiréf‘P.t:Ll"o &fcdo d-a Mmdco -
Tok. (718) 122C001 y [718] 12401 45
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Goblerno Municipal 2019-2021

- e T ) - Censtruyamos Juntes in mejor Acuico
“2019. Afic del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”

EVIDENCIA DE AVANCE
MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE CATASTRO

CONTENIDO/TIEMPO PRIMER AVANCE SEGUNDO AVANCE TERCER AVANCE

Misién v
:
Vision v
Objetivo v
Politicas generales v
Marco legal v
Atribuciones del area v -
Estructura v
Funciones de la v !
estructura

Funciones del area

Asignacion, baja y
reasignacion de clave
catastral

Levantamiento v
topografico catastral

%\@J PUEBLQ

MdGICO -~ o

Pic;iq ;cle iu Constitucidn #1, Col, Cenfro, Ac,i.v_iéc').”B’rcdo de México
Tels. [718] 1240001 y [718) 124°01 45
%
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Comstroyomos umos'un mejor Aculco

“2019. Afio del Centésimo Aniversario Luctuoso de Emiliano Zapata Salazar. El Caudillo del Sur”

Prestacion de servicios
y productos c\atastrales

Hoja de validacion

Hoja de actualizacion

.....

@
piuthi=3=-47 )
= e T

— ot >
¥min Garcia Reyes

. Yay

Secretaria o T
£
' . e
A),PUEBLO .
@& MAGICe -~

Teks. (718) 12400 011‘:\[_ (718] 124'G1 45

f»:'Ph:zi:l‘de la Consﬂfﬁcién #1, Col. Cenfrg, AcLiGo Estado de México

Publicacion
Porcentaje 70.00% J
- ‘;4‘
Elaboro
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Goblerno Munleclipal

201 9 -2021

Chnsirunemas fimzos vamefar Al

REPORTE DE AVANCE

MAAEX

DECISIONES FIFIMES, RESULTADOS FUERTES.

COORDINACION DE ATENCION A LOS PUEBLOS INDIGENAS

NUMERO

ACTIVIDADES

1

CAPITULO 1. DISPOSICIONES
GENERALES

CAPITULO 2. DE LA POLITICA DE
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 3. DELAS
COORDINACIONES DEPENDIENTES DE
LA DIRECCION DE

DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 4. DEL PERSONAL QUE
INTREGRA LA DIRECCION DE
DESARROLLO SOCIAL MUNICIPAL

CAPITULO 5. DE LAS JORNADAS
LABORARES Y LOS PERMISOS DE
AUSENCIA

CAPITULO 6. DE LAS FALTAS
ADMINISTRATIVAS Y SANCIONES PARA
EL PERSONAL ADSCRITO.A LA
DIRRECION DE DESARROLLO SOCIAL
MUNICIPAL

TABLA DE CONTENIDO;_

PRIMER TRIMESTRE

SEGUNDO TRIMESTRE

TERCER TRIMESTRE | CUARTO TRIMESTRE

REVISION

APROBACION EN CABILDO

PUBLICACION

75%

1

P. L. D. Carlos Martinez Reyes
inador de atencion a los pueblos i

C. Bernardo Santos Crispin / ‘

Coordinador general de mgjora regiilatoria enlg
munichkal

/




ACULCO, HEXCO
20152021
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No.

Calendario de actividades

Actividad

Afio 2019

T1er trimestre 2019

2do trimestres

3ert trimestre 4to trimestre

1

Capitulo [
Exposicién de Motivos

v

Capitulo II
Disposiciones generales

v

Capitulo 111
Obligaciones y Prohibiciones de los servidores
publicos

Capitulo IV
Jornadas y condiciones de trabajos

Capitulo V
Horarios lahorales

Capitulo VI
De las sanciones a los servidores piiblicos

Capitulo VII
Con faltas administrativas graves vinculadas con
actos de particulares

Capitulo VIII
De las faltas administrativas graves de los
servidores piblicos

Capitulo IX
De los derechos de los servidores publlcos
municipales

10

Capitulo X
De la direccion administrativa

11

Capitulo XI
Prescripciones de orden

12

Validacién

i :

Nombre y Carg in lo Elaboré

C. Maria Guadalupe de ]é_sﬁs Plata
Augxiliar

Nombre y Cargo del

Titular de la Dependencia M ciyal N

7/ Director de Servicios Publicos, Ecologia y Medio Ambiente.

Ing. Casar Pérez Dominguez

PPUEBLO
MEGICE

.

Lo bR &

1 oo e [

{&umn*ﬁ“/ .
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CALENDARIO DE ACTIVIDADES

ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA OFICIALIA 01,
DEL REGISTRO CIVIL DE ACULCO, MEXICO.

)

s B
t:):l 3
g 5
ey [ ACTIVIDAD: “FEBRERO | {MARZO |- ABRIL - | MAYO .| JUNIO | JULIO- | AGOSTO |- SEPTIEMBRE - .
sl Introduccion X :
gz Q U] ' Objetivo del Manual X
E% w{ ‘}, Marco Juridico K
§_3 1 Procedimientos y diagramas de
) g F 3‘ ,f!ujq<3§ie .los actos y hechos del .
‘?S of T "g:S_f‘?Q?\‘ civil de las personas '
:‘j{% é\i {Nombre, . Objetivo, Fundamento
gj\é-; ! { legal, - ,,}Iescripcién det .
5{8—; N _procediniiento). ; \ . J
50 ] Registro'de Nacimiento X
§ F ~~Oportuno
8 4 \\ " Registro Extempordneo X
§ ] ! | Reconocimiento de Hijos , X
ed ‘o -, ‘Adopcion
: B * Matrimonio X
I Divorcio Judicial : © Xl .
| Divorcig Administrativo -
I * Defuncién ) X
A ’, . ? '}Transcripcic’)n
RN PR lagljarac:iénocomplementacic’m
i{% 1. deActas, .
zi -~ , Acta Certificada -} CX
it W | Ppiblicacién’en la Gaceta Oficialij
IR ¥ v
1
o
oo ; 8
s T q:
NN S S GOBIERNO DEL iH
;  CAlma Arz;c;?“ artinez Lugo R K ESTADO DE MEXICO | =
Secretaria del Registfo CiW}01 de Aqulco;_México B
e e e ¥ Regisito Civil 1 iH
- — Oficialia 01 3
- ACULCO

[
[=1
P~
e
A
<
N
-



Aculco, Estadc de México a 26 de Marzo de 2019, Centro de

postal 50360.

v

Goblemno Manizipal
Canztmpomes Bains Wi Aoty

2019-2021

Servicios Administrativos, Alfonso Diaz de la Vega nimero 03, Colonia Centro Urbano, Cédigo

CALENDARIO DE ACTIVIDADES PARA LA ACTUALIZACION DEL REGLAMENTO INTERNO DE LA CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

FECHA DE ELABORACION FECHA DE APROBACION- CONCEPTO 1 RO. TRIMESTRE 2D0. 3ER. TRIMESTRE
- TRIMESTRE
28-02-19 02-03-19 Indice X
28-02-19 02-03-19 Introduccién X
28-02-19 02-03-13 Objetivo X
28-02-19 02-03-19 Mision X
28-02-19 02-03-19 Visidén X
28-02-19 02-03-19 Marco Juridico X
PORCENTAJE DE AVENCE HASTA FECHA 02/03/19 50%
03/06/2019 28/06/2019 CAPITULO |
03/06/2019 28/06/2019 s  Ambito de Aplicacién X
03/06/2019 28/06/2019 Capitulo It X
03/06/2019 28/06/2019 . De la Organizacion X
. Crganigrama de la Contraloria X
Capitulo NI X
03/06/2019 28/06/2019 *  DelalJornada de Actividades X
Capitulo IV _ X
e Delactuar y Responsabilidades X
del Personal
75%

Capitulo V

PORCENTAJE DE AVANCE HASTA FECHA 28/06/2019

. De los permisos y Ausencias

Capitulo VI

. De las disposiciones y
Candiciones Generales

Yarizet Correa Rivera

iz6

Héctor Gerardo Pérez Toral




Aculco, Estado de México a 28 de Junio de 2019 Centro de Servmos Admlnlstratlvos Alfonso Dlaz de la Vega numero 03,
Colonia Centro Urbano, Codigo postal 50360.

CALENDARIO DE ACTIVIDADES PARA LA ACTUALIZACION DEL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA CONTRALORIA

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL

INTERNA MUNICIPAL

Goblemo Municlpal  F019=2021

Larstaneamos Jnitos us mgler Aculs

FECHA DE FECHA DE CONCEPTO - 1ER. TRIMESTRE 2D0. TRIMESTRE 3ER. TRIMESTRE
ELABORACION | APROBACION )
28-02-19 02-03-19 INTRODUCCION X
28-02-19 02-03-19 PRESENTACION X
28-02-19 02-03-19 OBJETIVO X
28-02-19 02—!_)3-19 MlSION X
28-02-19 02-03-19 VISION X -
28-02-19 02-03-19 MARCO LEGAL , X
. PORCENTAJE DE AVENCE HASTA FECHA 02/03/19  50%
03-06-2019 28-06-2019 CONTENIDO ' X
03-06-2019 28-06-2019 CONTRALORIA INTERNA X
03-06-2019 28-06-2019 | ESTRUCTURA ORGANICA X
03-06-2019 28-06-2019 ORGANIGRAMA X
03-06-2019 28-06-2019 1. DECLARACION DE PATRIMONIO E INTERES X
2. EMISION Y PROMOCION DE ORDENAMIENTCS JURIDICOS Y X
03-06-2019 . | 28-06-2019 NORMATIVOS -EN MATERIA DE CONTROL Y EVALUACION
GUBERNAMENTAL
03-06-2019 28-06-2019 3. TESTIF ICACION X
4. PROTOCCLO DE ACTUACION EN CONTRATACIONES X
03-06-2019 28-06-2019 }
. -~ t
5. DEPENDENCIA DE LA ADMINISTRACION Y EJECUCION DE X
03-06-2019 OBRAS PUBLICAS.

28-06-2019




03-06-2019 | 28-06-2019 OBRAS REALIZADAS

~

03-06-2019 28-06-2019 6. AUDITORIAS E INSPECCION TECNICAS DE CBRAS
. PUBLICAS

03-06-2019 28-06-2019 7. AUDITORIAS E INSPECCION FINANCIERA Y
ADMINISTRATIVAS

03-06-2019 | 28-06-2019 8. AUDITORIAS

03-06-2019 | 28-06-2019 8.1 PROCEDIMIENTOS

03-06-2018 | 28-06-2019 8.1.1 OBJETIVO

03-06-2019 | 28-06-2019 8.1.2 METODOLOGIA

03-06-2019 | 28-06-2019 8.2 INICIO DE AUDITORIA

03-06-2019 28-06-2019 8.2.1 OBJETIVO

03-06-2019 28-06-2019 8.2.2 ACTIVIDAD ~
03-06-2019 28-06-2019 8.3 EJECUCION DE LA AUDITORIA

03-06-2019 28-06-2019 8.3.1 OBEJTIVO

03-06-2019 28-06-2019 8.3.2 ACTIVIDAD

03-06-2019 28-06-2019 8.4 RESULTADO DE LA AUDITORIA
03-06-2019 | 28-06-2019 8.4.1 OBJETIVO

03-06-2019 | 28-06-2019 8.4.2 ACTIVIDAD

03-06-2019 | 28-06-2019 8.5 INFORME DE RESULTADQS

03-06-2019 [ 28-06-2019 8.5.1 OBJETIVO

03-06-2019 | 28-06-2019 8.5.2 ACTIVIDAD

03-06-2019 | 28-06-2019 8.6 SEGUIMIENTO DE LA AUDITORIA
03-06-2019 28-06-2019 | 8.6.1 OBJETIVO -

03-06-2019 28-06-2019 8.6.2 ACTIVIDAD

*

x

RN 2[5 [ ¢ ¢ I 3¢ | >¢ [ | [ ¢

. 9. PROCEDIMIENTOS ADMISNISTRAVOS POR FALTAS
03-06-2019 28-06-2018 GRAVES, FALTAS ADMINISTRATIVAS NO GRAVES Y FALTAS
ADMINISTRATIVAS VINCULADAS

03-06-2019 28-06-2019 9.1 CODIGO DE CONDUCTA

03-06-2019 | 28-06-2019 a) COHECHO

03-06-2019 | 28-06-2019 b) PECULADO

03-06-2019 | 28-06-2019 c) DESVIOS

03-06-2018 | 28-06-2019 d) UTILIZACION

03-06-2019 | 28-06-2019 e) ABUSO DE FUNCIONES

03-06-2019 | 28-06-2019 | f) COMETER O LORERAR CONDUCTAS

03-06-2019 28-06-2019 g) ACTUAR BAJO CONDUCTO

03-06-2019 28-06-2019 h) LA CONTRATACION

Goblemoe Mugiclpal I 9=-2021
Caistruynmos jning we myjoridouk
5.1 REVISION DEL SISTEMA DE CONTROL Y REGISTRO DE LAS X .
|

MM IR XX x> |x
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Goblemo Mugicipat
Construpams Amtng ue eejor Acuksy

2615-2621

03-06-2019 | 28-08-2019 | i) ENRIQUECIMIENTO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | J) TRAFICO X
03-06-2019 | 28-06-2018 | k) ENCUBRIMIENTO X
03-06-2019 | 28-06-2015 | I) DESACATO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | m) OBSTRUCCION X
03-06-2019 | 28-06-2019 | a) SOBORNO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | b) PARTICIPACION X
03-06-2019 | 28-06-2019 | ¢) TRAFICO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | d) UTILIZACION X
03-06-2019 | 28-06-2019 | e) OBSTRUCCION X
03-06-2019 | 28-06-2019 | f) COLUSION X
03-06-2019 | 28-06-2019 | 9.1.1SANCION ADMINISTRATIVA X
03-06-2019 [ 28-06-2019 | 9.1.2 PROCEMIENTO Y PROCESO ADMINISTRATIVO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | 9.1.2.1 ACTO ADMINISTRATIVO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | PROCEDIMIENTO ADMINISTRAVITO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | 9.1.2.2 PROCESO ADMINSITRATIVO X
03-06-2019 | 28-06-2019 | 9.1.2.3 GARANTIAS QUE DEBEN OBSERVARSE EN TODO EL x
PROCEDIMIENTO .
03-06-2019 | 28-068-2019 | 9.1.2.4 FORMULARIO PARA LA INSTRUMENTACION DEL X
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DISCIPLICANARIO
03-06-2019 | 28-06-201% | 9.1.2.5 REGLAS QUE DEBEN OBSERVARSE EN LA X
INSTRUMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO
DISCPLINARIO
03-06-2019 | 28-06-2019 | 9.1.2.6 DISPOSICIONES PARA ESTABLECER LA NATURALEZA, X
DE LA FALTA ADMINISTRATIVA
03-06-2019 | 28-06-2019 | 10. PROCEDIMIENTO DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA X
O DE CUADERNOS DE INVESTIGACION

PORCENTAJE DE AVENCE HASTA FECHA 28/06/19

75%

10.1 RADICACION DE INICIO { CUARDENO DE INVSTIGACION
O PROCEDIMIENTC ADMINISTRAVITO ’

10.2 CITACION Y NOTIFICACION AL PROBABLE RESPONSABLE
PARA LA AUDIENCIA DE LEY

10.3 CELEBRACION DE LA AUDIENCIA DE LEY,
OFRECIMIENTO DE PRUEBAS Y ALEGATOS

10.4 RESOLUCION -




Gobiemo Nunicipal  2019=2021

10.5 RECURSO DE REVOCACION O UICIO CONTENCIOSO
ADMINISTRATIVO

10.6 PROCEDIMIENTOS RESARCITORIOS DE 500 SALARIOS
MINIMOS

11. QUEJAS Y DENUNCIAS

1 12. PRESENTACION DE CUENTA PUBLI CA NTE LA ENTIDAD

SUPERIOR DE FISCALIZCION DE@E@; VEXICO
TRANSITORIOS e ‘c,
ANEXOS -




AP
OAP4

) -
GOBERNO DEL - EDOMEX
ESTADO DE MEXICO @ e DEGISIONES FIFlMES F!ESULTADOS FUEFRTES.
I e L Avince de " A\;ance de Avance de su
Titulo o Capl'tulo' S Cumplimiento | Cumplimiento Cumplimiento
1t 2t , 3t
Titulo Sexto: Atencién ala At’enciéiﬁ-'a“ los Usﬁa‘r’ids‘;-'* e v
Ciudadania R S T PRI
- éDenunua Cnudadana T v
Titulo Séptimo: De las De los Tramites para su obtencnon v
_ Factibilidades del Servicio ) .
R S o7 Ias Obhgac:ones de Ios Servndores : Yoo
" |. Pblicos. LT e
) i De la Jornada de Trabajo. - LV
. De la asistencia al Trabajo. v
Titulo Octavo De los Dias de Descanso'y Vacaciones.
De los Sueldos, Salarios-y.Dias. de”pagO’ B T R TR P
Delas Herramlentas, Maqumarlasv T L S A
' 'Eqmpodetrabajo Caie ' sl
De la Capacitacion y: Mejora Contmua
De la Proteccion Civil. l
Titulo Noveno De Las Infracciones y Sanciones.:” ~ -
TituloDecimo _ © | De La Responsabilidad delos® <ol wE T e
, ) | Servidores Publicos A A
Transitorios ' | Transitorios- Tas e

’ “_'f\\lbﬁ\brevCargo del

Enlace del Comité de Mejora Regulatoria C. |s@|?ﬁf{|ez Venancio. g
Director General del Organismoj




